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PRIMAR B
Nr. 27 din 04.04.2024
DISPOZITIE

privind delegarea exercitirii atributiilor de secretar general al comunei Foeni pe
perioada concediului de odihna al acestuia

PRIMARUL COMUNEI FOENI,

Avand in vedere:

- cererea de concediu de odihna a d-lui.Buzas Sabin- secretar general a2l UAT Foeni;
In conformitate cu prevederile:

- Avind in vedere prevederile art.438, alin.2, alin.7, lit.b, alin.8 si alin.9 din OUG
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, privind delegarea exercitarii atributiilor de
secretar general al UAT Foeni, citre un functionar public din cadrul Primiriei comunei
Foeni, pe perioadd determinata, incepand cu 08.04.2024 pana la data de 12.04.2024
inclusiv,

In temeiul art.196, alin. 1, lit.b, coraborat cu art. 155, alin. 1, art.197. alin,1, art. 199,

alin. 1 si alin.2, art. 240, alin.I si art.243 din OUG nr.57 / 2019 privind Codul
Administrativ:

DISPUNE

Artl. Se deleagd exercitarea atributiilor de secretar general al UA" Foeni,
doamnei Periat Liliana, inspector in cadrul compartimentului Financiar cciiabil al
Primariei comunei Foeni, pe perioada concediului de odihna a secretarului general al
UAT Foeni-dl.Buzas Sabin, respectiv 08.04.2024-12.04.2024.

Art.2. Atributiile corespunzatoare functiei publice mentionate la art.l s¢ vo
specifica in Anexa 1 care face parte din prezenta dispozitie.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza primarul comune!
Foeni.

Art.4. Prezenta dispozitie se va comunica:
- Institutiei Prefectului-Judetul Timis
- d-nei Periat Liliana

- www.primariafoenitm.ro;

PRIMAR,
Moldovan Saveta

Avizat pentru legalitate,
Secretar general UAT FOENI.
Jur. Buzas Sabin






ROMANIA

PRIMARIA COMUNEI FOENI
JUDETUL TIMIS

ANEXA 1 la Dispozitia nr. 27 din 04.04.2024

tru fisa post Periat Liliana:
- avizeaza proiectele de hotérari si contrasenmeaza pentru legalitate dispozitiile:viceprimarului
si hotérarile consiliului local;
- participa la sedintele Consiliului local al comunei Foeni;
- asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
viceprimar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si
prefect;
- coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor Consiliului Local si a
dispozitiilor viceprimarului;
- asigura transparenta si comunicarea cdtre autoritdtile, institutiile publice si persoancle
interesate a actelor prevazutela lit.a); ,
- asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrérilor de sccretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si
redacteazd hotararile consiliului local;
- poate propune viprimarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi la
sedintele ordinare ale consiliului local;
- efectueazd apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local .
consilierilor locali;
- numdra voturile i consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd sau inlocuitorului de drept al acestuia;
- informeaza presedintele de sedintd sau inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesara pentru adoptarea fiecarei hotédrari-a consiliului local;
- asigura intocmirea dosarelor: de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;
- semneazd impreund cu presedintele de sedintd procesul-verbal de sedinta. asumandu-si
responsabilitatea veridicitatii celor consemnate;
- comunica viceprimarului si Institutiei Prefectului hotararile Consiliului local d¢ indata,
dar numai tarziu de 10 zile de la data adoptarii;
- comunicd Institutiei Prefectului de indaté dispozitiile dar nu nai tarziu de 10 zile de la data
emiterii.








